Budapest Főváros III. Kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzat 

pályázatot hirdet 

„Civil működési pályázat – 2015. év második félév”

címmel 

1. A pályázat célja

A pályázat a civil társadalom erősítését, a civil szervezetek társadalmi szerepvállalásának segítését szolgálja. A pályázat célja a civil szervezetek működéséhez és létesítő okiratában lefektetett alaptevékenységéhez való hozzájárulás, mind eszköz és infrastruktúra, mind humánerőforrás tekintetében, melyek elősegítik a szervezet fejlődését, működését.

2. A támogatásra rendelkezésre álló keretösszeg mértéke: 10.000.000 Ft
3. Pályázhatnak
a) Óbuda-Békásmegyer Önkormányzata illetékességi területén bejegyzett és ott tényleges tevékenységet folytató

· egyesületek,

· szövetségek,

· alapítványok (ide nem értve a közalapítványt), 

amelyeket a bíróság 2014. január 1. előtt jogerősen nyilvántartásba vett és az alapszabályuknak, illetve az alapító okiratuknak megfelelő tevékenységüket ténylegesen folytatják, és

b) azok a civil szervezetek, amelyek ugyan nem III. kerületi székhellyel kerültek bejegyzésre, ám tevékenységüket Óbuda-Békásmegyeren, a kerület lakossága érdekében fejtik ki, és amelyeket a bíróság 2014. január 1. előtt jogerősen nyilvántartásba vett és az alapszabályuknak, illetve az alapító okiratuknak megfelelő tevékenységüket ténylegesen folytatják.

4. Pályázati kategóriák
A pályázók – tevékenységi körük alapján – az alábbi kategóriákban nyújthatnak be pályázatot:

a) sport

b) egészségügyi, szociális, ifjúságvédelmi

c) kulturális, környezetvédelmi és környezetnevelési

d) lakóközösségi-érdekképviseleti

e) intézmények (nevelési, oktatási, kulturális) mellett működő

5. A pályázaton nem vehetnek részt 

· a pártok,

· a munkaadói és munkavállalói érdekképviseleti szervezetek,

· a biztosító egyesületek,

· a közalapítványok,

· jogi személyiségű és jogi személyiség nélküli nonprofit gazdasági társaságok,

· azok a szervezetek, amelyek az önkormányzat valamely bizottsága, egyéb szerve által az elmúlt években kiírt pályázaton támogatást nyertek, ám annak összegével nem, vagy nem szabályszerűen számoltak el,

· azok a szervezetek, amelyek az önkormányzat 2015. évi költségvetési rendeletében nevesítve („soron”) részesülnek támogatásban,

· egyházak.

6. A támogatás és az önrész mértéke:
Az elnyerhető támogatási összeg maximum: 300.000 Ft.
Pályázati önrész nincs.

7. Érvénytelen az a pályázat, amely

· a határidő után érkezett be, 

· a hiánypótlási felhívás ellenére hiányosan lett benyújtva,

· nem az aktuális adatlapon került benyújtásra. 

Egy pályázó kizárólag egy pályázatot adhat be. Amennyiben a szervezet több pályázatot nyújt be, abban az esetben valamennyi pályázatát érvénytelennek tekintjük. 

8. Hiánypótlás
Amennyiben a pályázó hiányosan nyújtja be pályázatát, a kiíró a pályázat benyújtási határidejét követő 3 munkanapon belül a pályázót hiánypótlásra szólítja fel.

A hiánypótlási felhívást a pályázó szervezet kapcsolattartásért felelős személyének e-mail címére elektronikus levél formájában küldi a kiíró. 

A hiányzó dokumentum benyújtására kizárólag személyesen van lehetőség a civil referensnél, a hiánypótlásra való felszólítást követő 3 munkanapon belül.

9. A támogatás formája
A támogatás a pályázó 2015. szeptember 1. és 2015. december 31. között elszámolt működési költségeihez és ugyanezen időszakban működéséhez kapcsolódó tárgyi eszköz beszerzéséhez, valamint a civil szervezet létesítő okiratában lefektetett alaptevékenységéhez nyújtott vissza nem térítendő támogatás.

A pályázatban csak a támogatási időszakot terhelő költségekre vonatkozó számlák számolhatók el, melyek pénzügyi teljesítésének az elszámolási időszak végéig meg kell történnie.

10. Támogatható kiadások (részletezve a pályázati adatlapon)
· Anyagköltségek 

· Igénybevett anyagjellegű szolgáltatások 

· Egyéb anyagjellegű szolgáltatások 
· Egyéb szolgáltatások 

· Bérköltség 

· Személyi jellegű egyéb kifizetések 

· Tárgyi eszközök, szellemi termékek, immateriális javak  

A pályázati forrás nem használható fel olyan ingatlan felújítására vagy korszerűsítésére, amely nem Óbuda-Békásmegyer Önkormányzata vagy pályázó civil szervezet tulajdonában van.
11. Pályázat benyújtásának módja
A pályázatot és mellékleteit 1 eredeti és 1 másolati, egymástól külön rendezett és lefűzött példányban, zárt borítékban vagy csomagban kell benyújtani. Az eredeti példányt „eredeti” felirattal kell megjelölni, és ebben az eredeti adatlapokat kell elhelyezni. 

Pályázatot kizárólag az erre rendszeresített pályázati űrlapon lehet benyújtani. A borítékon kérjük feltüntetni a „Civil működési pályázat – 2015. év második félév” címet.

Az űrlap hozzáférhető:

· az önkormányzat internetes honlapján (www.obuda.hu) 

· a Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálati Irodáján (1033 Budapest, Harrer Pál utca 2.), vagy 

· a civil referensnél (1033 Budapest, Fő tér 4.)

11.1 A pályázat mellékleteként kell benyújtani az alábbi dokumentumokat 

· a létesítő okiratnak (alapítványok esetében alapító okirat, egyesületek esetében alapszabály) a szervezet képviselője által hitelesített másolatát;

· a Fővárosi Törvényszék (60 napnál nem régebbi) igazolását a bírósági nyilvántartásba bejegyzett adatokról;

· a pályázóval működési feltételeket közösen biztosító szervezetekkel kötött megállapodásokat (ha van ilyen);
· „az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV törvény 75. § (1) 2012. január 1. napját követően csak olyan civil szervezet kaphat költségvetési támogatást […], amely a 30. § szerint letétbe helyezte beszámolóját; ennek megfelelően pályázónak mellékelni kell a pályázathoz annak igazolását, hogy szervezet beszámolóját és közhasznúsági mellékletét letétbe helyezte az OBH-nál (Országos Bírósági Hivatal).

11.2 Mentesítés a kötelezően csatolandó mellékletek 11.1 pont első három pontja papír alapon történő benyújtása alól.

Abban az esetben, ha a pályázatot benyújtó szervezet a 2015. év első félévében kiírt Civil működési pályázati kiírásra hiánytalan pályaművet nyújtott be, és az előző féléves Civil működési pályázathoz benyújtott dokumentumokhoz (lsd. 11.1 pont) képest változás nem történt, elegendő erről a pályázati adatlap 6.3 pont alatt található nyilatkozatot kitölteni.

12. Pályázat benyújtásának határideje és helye
A pályázatot a Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálati Irodáján (1033 Budapest, Harrer Pál utca 2.) kell benyújtani. 

A beadás határideje 2015. július 31. (péntek) 12 óra
13. A pályázat elbírálásának szempontjai. 

A pályázatok elbírálása során megvizsgáljuk:

a) a pályázó szervezet tevékenységének társadalmi hasznosulását. Ennek körében különösen:

· azt, hogy a kért támogatás milyen mértékben szolgálja a kerület lakosságának érdekeit.

· azt, hogy az alapító okiratban foglaltaknak mennyiben felelt meg a szervezet 2014. évi tevékenysége, illetve a 2015. évi tervezett aktivitás mennyiben szolgálja a létesítő okiratban leírtakat.

· a pályázó szervezet tevékenysége mennyiben szolgálja az esélyegyenlőség előmozdítását a kerületben

· a pályázó szervezet célcsoportjának létszáma.

b) a pályázó szervezet együttműködését 

· az önkormányzattal

· az önkormányzat intézményeivel

· más kerületi civil szervezetekkel

c) a pályázó szervezet előző éves bevételei alapján a forrásteremtő képességét.

14. A pályázatról való döntés

A pályázat támogatásáról a Civil és Nemzetiségi Bizottság javaslata alapján a Képviselő-testület dönt 2015. szeptember közepén. A nyertes pályázatok listája a Képviselő-testület döntését követően megtekinthető a www.obuda.hu honlapon. A pályázat eredményéről minden pályázó írásban kap értesítést.

15. A pályázatról további felvilágosítást ad:

Csikósné Mányi Júlia civil referens a 437-86-45-ös telefonszámon vagy a csikosnemj@obuda.hu 

e-mail címen. 

16. A pályázati összeggel való elszámolás

A pályázaton kapott támogatás pénzügyi és szakmai beszámolójának benyújtási határideje: 2016. január 31. Az elszámolást a Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálati Irodáján (1033 Budapest, Harrer Pál utca 2.) zárt borítékban, 1 példányban kell benyújtani. 

Az önkormányzat a nyertes pályázókkal támogatási szerződést köt, melyben részletesen szabályozza a kapott támogatással való elszámolás feltételeit.

Amennyiben a pályázó hiányosan nyújtja be a pályázat pénzügyi elszámolását, a Pénzügyi és Gazdálkodási Főosztály munkatársa a pályázót hiánypótlásra szólítja fel. A hiánypótlás elvégzésére 1 alkalommal van lehetőség és 5 munkanap áll rendelkezésre.

A hiánypótlási felhívást a pályázó szervezet kapcsolattartásért felelős személyének e-mail címére elektronikus levél formájában küldi az ellenőrzést végző ügyintéző.

A hiányzó dokumentum benyújtására kizárólag személyesen van lehetőség a Pénzügyi és Gazdálkodási Főosztály ellenőrzést végző munkatársánál (437-85-65) a hiánypótlásra való felszólítást követő 5 munkanapon belül.

17. Támogatási szerződés

A Támogatási szerződés aláírására rendelkezésre álló időpontokról írásban kap tájékoztatást minden eredményes pályázó.

Amennyiben az aláírásra megadott időpontokban pályázó nem írja alá a támogatási szerződést, elesik a támogatástól.

Adatlap

 Budapest Főváros III. Kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzat által 

 2015. év második félévére kiírt civil működési pályázathoz

	Pályázati kategória (szervezet tevékenysége alapján)
	Iktatószám 

	( sport
	


	( egészségügyi, szociális, ifjúságvédelmi
	

	( kulturális, környezetvédelmi, környezetnevelési
	

	( lakóközösségi-érdekképviseleti
	

	( intézmények mellett (nevelési, oktatási, kulturális) működő
	


1.
A pályázó szervezet adatai

1.1. 
A pályázó szervezet neve: 


1.2. 
Székhelye:                      (((( Budapest,


1.3
Levelezési címe:    
         (((( Budapest ,

1.4       E-mailje:                         ____________________________________________________

1.5       Honlapja:                        ____________________________________________________
1.6.
Szervezeti formája: 


egyesület: (, alapítvány: (, szövetség: (
1.7.
Közhasznúsági fokozata: nincs (, közhasznú (, 

1.8. 
Bírósági bejegyzésének dátuma: 

1.9.      Bírósági bejegyzésének száma: PK 

1.10.    Nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:

1.11.
A pályázó adószáma: 

1.11.1.
A pályázó szervezet bankszámla-vezető pénzintézetének 


Megnevezése: 


1.11.2.
Bankszámla száma:                           -                       - 

1.12.
A pályázó szervezet képviselőjének adatai

1.12.1. Neve:



1.12.2.
Státusza:


1.12.3. Postacíme:                  ((((  Budapest, _____________________________________

1.12.4. Telefonszáma(i):


1.12.5.
Fax-száma(i):


1.12.6. E-mailje: 



1.13.   A pályázati programért felelős személy adatai

1.13.1. Neve és a szervezetben betöltött funkciója:


1.13.2. Címe:                           (((( Budapest, _____________________________________

1.13.3. Utcanév és házszám:   _____________________________________________________


1.13.4. Telefonszáma(i):
______________________________________________________

1.13.5.
Fax-száma(i):


1.13.6. E-mailje: 




2. A pályázó tevékenysége

2.1. A pályázó szervezet 2014. évi tevékenységének rövid bemutatása. (1. sz. melléklet, maximum 1 oldal terjedelem). 

2.2. A pályázó szervezet 2015. év második félévére vonatkozó terveinek bemutatása, és a tervezett költségvetés felhasználásának bemutatása (2. sz. melléklet, maximum 2 oldal terjedelem).

2.3. A pályázó szervezet – kerület lakossága érdekében, szolgálatában – kifejtett tevékenységének részletes leírása - különös tekintettel a célcsoport pontos meghatározására, létszámára (3. sz. melléklet, maximum 2 oldal terjedelem).

2.4. A pályázó szervezet létesítő okiratában (alapítványok esetében alapító okirat, egyesületek esetében alapszabály) rögzített cél szerinti tevékenységi köreinek leírása (kérjük feltüntetni célcsoportjának létszámát, valamint azt, hogy mit tesz a szervezet az esélyegyenlőség előmozdítása érdekében)  (4. sz. melléklet, maximum 2 oldal terjedelem).

2.5. A pályázó szervezet együttműködése az önkormányzattal, annak intézményeivel, és más kerületi civil szervezettel (5. sz. melléklet, maximum 2 oldal terjedelem).

3. A pályázó szervezet 2014. évi bevételei

	Bevétel 
	A támogatás tárgya
	A támogatás összege (eFt)

	Budapest Főváros III. Kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzat által önálló költségvetési soron jutatott támogatás
	
	

	Pályázatok útján:
	
	

	Budapest Főváros III. Kerület Óbuda-Békásmegyer Önkormányzatának pályázata(i):
	
	

	Fővárosi pályázat(ok):
	
	

	NEA pályázat(ok):
	
	

	Egyéb pályázatok:
	
	

	1%-os felajánlások:
	
	

	Adományok:
	
	

	Alaptevékenységből származó bevételek
	
	

	Tagdíj bevételek
	
	

	Szponzori támogatás:
	
	

	Egyéb:
	
	

	Összesen:
	
	


4. A TÁMOGATÁS FELHASZNÁLÁSÁRA VONATKOZÓ FORRÁS- ÉS KÖLTSÉGKALKULÁCIÓ

	4.1 A 2015. ÉV MÁSODIK FÉLÉVÉRE TERVEZETT FORRÁSOK (BEVÉTELEK)

	ADATOK
	ÖSSZEG

	1.  Jelen pályázaton igényelt támogatás összege:

	Ft

	2.  Más támogatótól kapott támogatás(ok) (tervezett):
	Ft

	ÖSSZESEN (=1+2):
	Ft

	4.2. A TÁMOGATÁSI IDŐSZAKRA TERVEZETT KÖLTSÉGKALKULÁCIÓ (KIADÁSOK)

	A kiadásnem megnevezése
	1. Jelen pályázati támogatásból fedezett kiadások
(Ft-ban)*
	2. Más forrásból fedezett kiadások
(Ft-ban)
	3. Összesen 
(Ft-ban)

	I. ANYAGKÖLTSÉG
	
	
	

	-    Közüzemi díjak
	
	
	

	-    Üzemanyag költségek
	
	
	

	-    Nyomtatvány, irodaszer
	
	
	

	-    Egyéb anyagköltségek
	
	
	

	II. IGÉNYBE VETT SZOLGÁLTATÁSOK
	
	
	

	-    Szállítás, rakodás, raktározás költségei
	
	
	

	-    Bérleti díjak
	
	
	

	-    Javítás, karbantartás költségei
	
	
	

	-   Szakkönyvek, előfizetési díjak
	
	
	

	-    Oktatás, továbbképzés költségei
	
	
	

	-    Utazási és kiküldetési költségek
	
	
	

	-    Honlap-fenntartás költségei
	
	
	

	- Posta, telefon, kommunikációs költség
	
	
	

	· -   Más, itt fel nem sorolt szolgáltatás
	
	
	

	III. EGYÉB SZOLGÁLTATÁSOK
	
	
	

	-    Bankköltség, biztosítási díj
	
	
	

	IV. BÉRKÖLTSÉG*
	
	
	

	-    Munkavállalók bére
	
	
	

	-    Megbízásos jogviszonyban állók megbízási díja
	
	
	

	- Bérjárulékok
	
	
	

	V. SZEMÉLYI JELLEGŰ EGYÉB KIFIZETÉSEK
	
	
	

	-    Reprezentációs költségek
	
	
	

	-  Önkéntes foglalkoztatás költségei
	
	
	

	VI. TÁRGYI ESZKÖZÖK, IMMATERIÁLIS JAVAK BESZERZÉSE
	
	
	

	-  100 ezer Ft alatti immateriális javak
	
	
	

	-  100 ezer Ft feletti immateriális javak
	
	
	

	-  100 ezer Ft alatti tárgyi eszközök
	
	
	

	-    100 ezer Ft feletti tárgyi  eszközök
	
	
	

	ÖSSZESEN (=I.+II.+III.+IV.+V.+VI.): 
	
	
	


* Figyelem! * Bérköltségként, és azok járulékaként csak a más forrásból (pl. munkaügyi központ támogatása, EU forrás, stb.) nem támogatott bér és járulékrész számolható el.

5. AZ IGÉNYELT TÁMOGATÁS INDOKLÁSA

A 4.2. pont „költség/kiadásnem megnevezése” oszlopban tervezett kiadásokat kell ebben a táblázatban indoklással feltüntetni!

Kérjük, hogy a felsorolást a szervezet számára legszükségesebb költség megnevezésével kezdjék!

	KÖLTSÉG MEGNEVEZÉSE
	IGÉNYELT ÖSSZEG (Ft)
	INDOKLÁS

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	


(a sorok bővíthetőek)

6. Mellékletek

6.1. Kötelezően csatolandó mellékletek:

a) 2.1. ponthoz - 1. számú melléklet

b) 2.2. ponthoz - 2. számú melléklet

c) 2.3. ponthoz - 3. számú melléklet

d) 2.4. ponthoz - 4. számú melléklet

e) 2.5. ponthoz – 5. számú melléklet

f)
a Fővárosi Törvényszék (60 napnál nem régebbi) igazolását a bírósági nyilvántartásba bejegyzett adatokról; 

g)
a létesítő okiratának a szervezet képviselője által hitelesített másolata

h)
 annak igazolása, hogy (pénzügyi) beszámolóját és közhasznúsági mellékletét letétbe helyezte az OBH-nál;
6.2. Az alábbi mellékletek beküldése nem kötelező:

     (      a projektben közreműködő partnerek együttműködési nyilatkozata,

     (      támogató ajánlások, referenciák

     (      a szervezet valamely lényeges produktuma (pl. kiadvány).

6.3. Mentesítés a kötelezően beküldendő mellékletek (6.1. f)-től h) pontig) papír alapon történő benyújtása alól

Abban az esetben, ha a pályázatot benyújtó szervezet a 2015. év első félévében kiírt Civil működési pályázati kiírásra hiánytalan pályaművet nyújtott be és az előző féléves civil működési pályázathoz benyújtott dokumentumokhoz (lsd. Pályázati kiírás 11.1 pont) képest változás nem történt, elegendő erről a pályázónak az alábbi nyilatkozatot kitöltenie.

Nyilatkozat a kötelezően benyújtandó dokumentumok korábbi becsatolásáról

A nyilatkozat kitöltése azon szervezetek számára kötelező, akik a 2015. év első félévében kiírt Civil működési pályázati kiírásra hiánytalan pályaművet nyújtottak be és az 2015. évi II. féléves pályázatukhoz nem kívánják becsatolni a 6.1. f)-h) pont alatt felsorolt dokumentumokat.

Alulírott, …………………………………………… (a pályázatot benyújtó szervezet képviselőjének neve), a ……………………………………………. (pályázatot benyújtó szervezet neve) képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a Civil működési pályázat 2015. év első félévi kiírása kapcsán benyújtott kötelezően csatolandó dokumentumaink tartalmában változás nem történt.

7. A pályázó nyilatkozatai
Alulírott pályázó

a) A pályázati kiírásban és a dokumentációban foglaltakat tudomásul veszem;

b) kijelentem, hogy a pályázatban foglalt adatok, információk és dokumentumok teljes körűek, hitelesek és megfelelnek a valóságnak;

c) kijelentem, hogy az államháztartás alrendszereiből, Óbuda-Békásmegyer Önkormányzat forrásaiból juttatott támogatásokra vonatkozó pályázati igényekben, illetve szerződésekben a valóságnak megfelelő és nem megtévesztő adatokat szolgáltattam, a támogatási szerződésekben vállalt kötelezettségeimet teljesítettem,

d) kijelentem, hogy adó-, járulék-, illeték- vagy vámtartozásom nincsen, illetve ha van, akkor az átütemezési megállapodás másolatát mellékelem,

e) kijelentem, hogy az államháztartás alrendszereiből folyósított támogatásból eredő lejárt tartozásunk nincs,

f) tudomásul veszem, hogy az esetleges köztartozásom megfizetéséig a támogatást, illetve annak esedékes részét a Támogató az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 52. §-nak (3) bekezdése alapján a köztartozás megfizetése érdekében visszatarthatja,

g) kijelentem, hogy szervezetünk csőd, felszámolási, illetve végelszámolási eljárás alatt nem áll, s vállalom, hogy haladéktalanul bejelentem, amennyiben a pályázat elbírálásáig, illetve a program lezárásáig ilyen eljárás indul,

h) tudomásul veszem, hogy a támogatás nem folyósítható, amíg adó-, járulék-, illeték- vagy vámtartozásom van, kivéve, ha átütemezési megállapodással a tartozás rendezett;

i) hozzájárulok ahhoz, hogy a pályázatban szereplő adatokat és információkat a Támogató nyilvántartásában szerepeltesse, a hatályos jogszabályoknak megfelelően kezelje, internetes honlapon közzétegye;

j) tudomásul veszem, hogy a támogatás az általános forgalmi adó összegét is tartalmazza, a támogatás összegéből általános forgalmi adó nem vonható le,
k) tudomásul veszem, hogy mint pályázó, adataimat nyilvántartásba veszik, majd nyilvántartási számon kezelik; pályázatom teljes dokumentációját irattárban őrzik.

l) tudomásul veszem, hogy a benyújtott, illetve nyertes pályázat adatai nyilvánosságra hozhatók, 

m) kivételt képeznek a pályázó által a pályázat benyújtásakor a Ptk. 81. § (2) és (3) bekezdése szerint üzleti titokként megjelölt adatok, feltéve, hogy ez nem akadályozza meg a közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét

n) kijelentem, hogy a szervezet az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény 2. § 22. pontja szerinti közvetlen politikai tevékenységet nem folytat;

o) Óbuda-Békásmegyer Önkormányzattal kapcsolatos pályázati elszámolási, szakmai beszámoló leadási hátraléka a pályázó szervezetnek nincs;

p) tudomásul veszem, hogy nyertes pályázatom esetében a végső pénzügyi elszámolásom az alábbi pályázaton elnyert összegről szól.

q) elfogadom, hogy a támogatás szerződésellenes felhasználása esetén a megfizetésre irányuló követelés érvényesítése azonnali beszedési megbízás alkalmazásával történhet

r) Kijelentem, hogy a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.) 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség valamint a  8. § (1) bekezdése szerinti érintettség nem áll fenn. 








Amennyiben megadott adataimban az elszámolás megtörténtéig változás következik be, arról a kiírót haladéktalanul értesítem.

Budapest, …………………….………
                     ………………………………….


a pályázó (cégszerű) aláírása


P.H.
NYILATKOZAT
a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról vagy hiányáról
A pályázó szervezet neve:

A pályázó szervezet székhelye:

Képviselőjének neve:

Nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:

Nyilvántartásba vételi okirat száma:

	

	 


Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.)
- 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség
	 1. nem áll fenn vagy
	 □

	 2. fennáll az ... pont alapján
	 □


- 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
	 1. nem áll fenn vagy
	 □

	 2. fennáll az ... pont alapján
	 □


Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása:

Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem:
Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön űrlap csatolásával kezdeményeztem.
Kelt:

Aláírás/Cégszerű aláírás
KÖZZÉTÉTELI KÉRELEM
a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettségéről
A pályázó szervezet neve:

A pályázó szervezet székhelye:

Képviselőjének neve:

Nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:

Nyilvántartásba vételi okirat száma:

	

	 


Kijelentem, hogy a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8. § (1) bekezdésének e) pontja szerinti érintettség személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben fennáll, mert

A pályázóként megjelölt alapítvány, társadalmi szervezet tekintetében az érintettség fennáll, mert
vezető tisztségviselője
az alapítvány kezelő szervének, szervezetének tagja, tisztségviselője,
vagy társadalmi szervezet ügyintéző, vagy képviseleti szervének tagja
a pályázati eljárásban döntés-előkészítőként közreműködő szervnél, vagy döntést hozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személy, nem kizárt közjogi tisztségviselő, vagy e személyek közeli hozzátartozója.
Indokolás:
Az érintettséget megalapozó személy társaságban betöltött pozíciója (a pozíció beírandó):
A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye beírandó):
Közjogi tisztség megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
köztársasági elnök, Országgyűlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselő, országgyűlési és az európai parlamenti képviselő, polgármester, alpolgármester, főpolgármester, főpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselő, helyi önkormányzat képviselő-testülete bizottságának tagja, központi államigazgatási szerv - a 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó - vezetője és helyettesei, regionális fejlesztési tanács tagja

A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és nevelőszülő, testvér

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitöltésével eleget tettem a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetően. A nyilatkozatban szereplő adatok a valóságnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Aláírás/Cégszerű aláírás
ÁTLÁTHATÓSÁGI NYILATKOZAT

I. A 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti átlátható szervezetek:

Alulírott …. (név), mint a ….. (cégév, adószám, székhely) képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül az alábbiak szerint (aláhúzandó): 

· állam, 

· költségvetési szerv, 

· köztestület, 

· helyi önkormányzat, 

· nemzetiségi önkormányzat, 

· társulás, 

· egyházi jogi személy, 

· olyan gazdálkodó szervezet, amelyben az állam vagy a ….(önkormányzat megnevezése) helyi önkormányzat külön-külön vagy együtt 100%-os részesedéssel rendelkezik, 

· nemzetközi szervezet, 

· külföldi állam, 

· külföldi helyhatóság, 

· külföldi állami vagy helyhatósági szerv és az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes állam …. (az állam megnevezése) szabályozott piacára bevezetett nyilvánosan működő részvénytársaság.

Kelt: ………………...(helyiség), 20… (év) ………(hónap) ….. (nap)

……………………………………………

cégszerű aláírás

II. Az I. pont alá nem tartozó jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezetek:

Alulírott …. (név), mint a ….. (cégév, adószám, székhely) képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül, mivel olyan (aláhúzandó)

· belföldi jogi személy, 

· külföldi jogi személy

· belföldi jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet

· külföldi jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet, 

amely megfelel a következő feltételeknek:

1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonosa megismerhető,

2. az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában vagy olyan államban rendelkezik adóilletőséggel, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van,
3. nem minősül a társasági adóról és az osztalékadóról szóló törvény szerint meghatározott ellenőrzött külföldi társaságnak,

4. a gazdálkodó szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennállnak.

Kelt: ………………...(helyiség), 20… (év) ………(hónap) ….. (nap)

……………………………………………

cégszerű aláírás

III. Civil szervezetek, vízitársulatok:

Alulírott ……………………………………......(név), mint a ………………………………… …………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..(cégnév, adószám, székhely) képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bek. 1. c) pontja szerint átlátható szervezetnek minősül, mivel olyan (aláhúzandó) 

· civil szervezet

· vízitársulat,

amely megfelel a következő feltételeknek:

1.  vezető tisztségviselői megismerhetők,

2. a civil szervezet és a vízitársulat, valamint ezek vezető tisztségviselői nem átlátható szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladó részesedéssel,

3. székhelye az Európai Unió tagállamában, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes államban, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállamában vagy olyan államban van, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye van.

Kelt: ………………...(helyiség), 20… (év) ………(hónap) ….. (nap)

……………………………………………

cégszerű aláírás

A támogatás elszámolásáról szóló 

pénzügyi és szakmai beszámoló tartalmi kellékei

A pályázó neve:

címe:

telefonszáma:

e- mail címe:

A támogatott pályázat címe:

1. Rövid szakmai beszámoló

2. Pénzügyi elszámolás az alábbiak szerint: 

	sorszám*
	számla teljesítésének ideje

/a számlán szereplő teljesítés ideje/
	számla száma
	számla tartalma szövegesen
	pályázaton elnyert pénzből felhasznált összeg (Ft)
	önrész összege (Ft)
	számla végösszege (Ft)

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ÖSSZESEN
	 
	 
	 


(a sorok bővíthetőek)

*: A sorszámot a számlákon is fel kell tüntetni!
3. 
Nyilatkozat:

Kijelentem, hogy ÁFA levonási joggal

/a megfelelő rész aláhúzandó/

RENDELKEZEM  





NEM RENDELKEZEM
4.
A beszámoló hitelesítése

Büntetőjogi felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy a támogatás felhasználása a támogatott cél megvalósítása érdekében, a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően történt, továbbá igazolom, hogy a megküldött bizonylatok valódiak, hitelesek, másolatuk az eredetivel megegyezik, és 
a beszámolóhoz csatolt számlákat más pályázatok elszámolásához nem használtam, és nem használom fel.

Kelt: 

A Pályázó szervezet képviselőjének aláírása







                PH.

Tudnivalók a támogatás elszámolásáról szóló pénzügyi beszámoló (továbbiakban: pénzügyi beszámoló) elkészítéséhez:

· A pénzügyi beszámoló az előírt formában, minden adat feltüntetésével 
fogadható el.

· A pénzügyi beszámoló hitelesítését (3. pont) csak aláírásra jogosult személy végezheti, aki a szervezet bejegyzett képviselője.

Az elszámolás bizonylatainak és hiánypótlásának hitelesítését írásos dokumentummal igazolt, meghatalmazott személy is elvégezheti. A meghatalmazást minden egyes elszámoláshoz, pályázathoz egy eredeti példányban mellékelendő, melyen a meghatalmazó és a meghatalmazott aláírása is kell, hogy szerepeljen.

· Az elszámolás, illetve az esetleges hiánypótlás határidejét be kell tartani! A 
határidő 
elmulasztása esetén a támogatási összeg visszafizetésére, illetve 
további 
támogatás felfüggesztésére kerülhet sor.

· A hiánypótlásra való felszólítás fő szabályként e-mail formájában történik. A 
hiánypótlás elvégzésére 1 alkalommal van lehetőség és 5 munkanap áll 
rendelkezésre.

· Amennyiben a szervezet ÁFA levonási joggal rendelkezik, a számlák Netto 
értéke számolható el a támogatás terhére.

· A pénzügyi beszámoló készítésekor a szerződés szerinti támogatás teljes összegével és az elvárt önrésszel is (ha a támogatási szerződés előírja az önrész igazolását) el kell számolni.

Amennyiben a támogatott a számára odaítélt támogatást egészben vagy részben nem kívánja felhasználni, úgy ezt a szándékát köteles a támogatónak írott kérelem formájában bejelenteni és a támogatási szerződés módosítását kezdeményezni. Ebben az esetben a támogatott a fel nem használt támogatás összegét a támogatási szerződés módosítását követő 15 napon belül, de legkésőbb a támogatás elszámolásának előírt határidejéig köteles visszafizetni az Önkormányzat Raiffeisen Bank Zrt-nél vezetett 12001008-00131713-00100007 sz. számlájára. A visszafizetést igazoló dokumentum hitelesített másolatát a pénzügyi elszámoláshoz szükséges csatolni.

· Minden beküldött számlát szerepeltetni és sorszámozni (ennek alapján sorba tenni!) kell a 2. pont szerinti táblázatban.

· Támogatást csak a szerződésben megjelölt célokra lehet felhasználni. A számla (kiadás) teljesítésének és a kifizetés időpontjának a támogatási szerződésben megjelölt, támogatási időszakon belül kell lennie.

· Az elszámoláshoz benyújtott, záradékolt számlák mellé, minden esetben csatolni szükséges a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylatok hitelesített másolatát, melyek lehetnek

átutalás esetén:

· bankszámlakivonat, vagy internetes számlatörténet, ahol fel kell tüntetni a kifizetett számla számát (dátum, aláírás, bélyegző), amennyiben azt előzőleg az átutalásnál nem adták meg a közlemény rovatban
készpénzes számla esetén:

· kiadási pénztárbizonylat a számla kiállítását /tárgyhó- t/ követő hó 15-ig ki kell állítani,

/Kérem, a kapcsolódó számla számát szíveskedjenek feltüntetni a bizonylaton, valamint fontos, hogy a készpénzt felvevő/ átvevő személy a szervezet egy tagja, vagy megbízottja legyen!/, vagy

· időszaki pénztárjelentés, vagy pénztárnapló, vagy

· naplófőkönyv érintett oldala

Naplófőkönyv és a pénztárjelentés csak a vonatkozó jogszabályokban előírt formátumban fogadható el!

Az Excel táblában vezetett naplófőkönyv és pénztárjelentés nem megfelelő!

· A bizonylatok záradékolása: Az eredeti számlára, bizonylatra rá kell írni: „Budapest Főváros III. Kerület Óbuda- Békásmegyer Önkormányzat által adományozott 201…... évi ……………………………..……támogatás terhére……………….Ft elszámolva” szöveget.
 Fontos, hogy a záradék szövege pontosan kerüljön feltüntetésre /rövidítés megengedett/  és az elszámolt összeget is tüntessék fel benne!

· A bizonylatok hitelesítése: a számlát, bizonylatot, szerződést fénymásolni, majd „az eredetivel mindenben megegyező” fordulattal hitelesíteni (dátum, pecsét, aláírás) kell. Amennyiben több oldalas a másolt dokumentum, minden oldala hitelesítendő!

· A hitelesítést és a záradékolást is a bizonylaton és nem mellette kell feltüntetni!

· A bizonylatok minden oldalát fontos lemásolni, ügyelve arra, hogy semmilyen adat ne maradjon le róla. Az elszámolás során hiányosan kitöltött, olvashatatlan, nem eredeti aláírással vagy nem szabályos aláírással benyújtott számviteli bizonylat másolat nem fogadható el.

· Minden egyes bizonylatot külön kell hitelesíteni, akkor is, ha egy oldalra több fénymásolt bizonylat kerül.

· Költségvetési szerveknél 100.000 Ft, civil szervezeteknél 200.000 Ft feletti dologi és felhalmozási kiadás esetén mellékelni kell a vonatkozó szerződés, megállapodás, megrendelés hitelesített másolatát

· Üzemanyag számlák elszámolásához a NAV honlapon közzétett útnyilvántartást és a fénymásolt forgalmi engedélyt szükséges csatolni, valamint feltüntetni, hogy a gépjármű tulajdonosa milyen kapcsolatban áll a szervezettel.

· Munkabérek elszámolásánál a következők csatolandók:

· a munkaszerződés hitelesített másolata,

· bérjegyzék hitelesített másolata /rajta a záradék szövegében feltüntetve, 
hogy melyik járulékból mennyit számolnak el/

· a bérek - és amennyiben bruttó bért számolnak el a járulékok - pénzügyi 
teljesítését igazoló dokumentumok másolata

· Ajándékcsomagok, ételcsomagok, vagy utalványok adományozásánál annak értékét feltüntetve az átvevők aláírását tartalmazó lista hitelesített másolatát kell benyújtani.

· Számítástechnikai úton előállított és nyomtatott számla esetén a számla kibocsátójának olyan dokumentációval kell rendelkeznie, amely tartalmazza a program működésére, használatára vonatkozó részletes leírást, valamint a program készítője (vagy jogutódja) által, a számla kibocsátójának (a program használójának) címzett írásos nyilatkozatát arról, hogy a program maradéktalanul megfelel a vonatkozó jogszabályi előírásoknak.

Ha az ellenőrzés úgy ítéli meg, akkor a jelen tájékoztatóban leírt ellenőrzésen túl az eredeti bizonylatot és annak eredeti könyvelésben való szerepeltetését, valamint a fizikai teljesítést akár a helyszínen is megtekintheti (2011. évi CXCV törvény 54.§.)

� FIGYELEM! A szervezet postai étesítéseit és szerződését erre a levelezési címre küldi a pályáztató. Kérjük a levelezési cím pontos megadását!


� FIGYELEM! A hiánypótlásra való felhívást a kiíró erre az e-mail címre küldi. Kérjük az e-mail cím pontos megadását!
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